
Usuario que Genera Reporte:

Unidad ó Subunidad  que Genera 
Reporte:

CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- 
BOYACA
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MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ  
PARRA

Documento de Autorización, Reconocimiento y 
Ordenación de Pago Comisión al Interior del País

Comisión Servicio al Interior del País - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisión No. 53526 Fecha Solicitud 2026-03-24 Estado de la Comisión Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad  - 36-02-00-015-930510  CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y 
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA

Tipo de Comisión Servicio Fecha Aut./ Rech.  2026-03-24 Genera Viáticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO

Transporte por Vía Terrestre Área u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de trámite Inicial Comisión Inicial

CDP de viáticos

Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA

Rubro Presupuestal de Viaticos

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACIÓN 
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACIÓN DEL 
SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES 
PREVIOS CON ÉNFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN 
COLOMBIA   NACIONAL

Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje

C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE 
FORMACIÓN PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA 
PRESTACIÓN DEL SERVICIO DE FORMACIÓN PROFESIONAL Y EL 
RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ÉNFASIS EN 
POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA   NACIONAL

Nombre Tipo y Número de 
Documento Cargo Estado Fecha Inicial 

Comisión
Fecha final 
Comisión  

Dpto. / Municipio 
Origen 

Dpto. / Municipio 
Destino 

N°. 
Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaje 
Pernocta Total dias Base de 

Liquidación
Valor Viático 

Diario
Valor Total 

Viáticos
Valor Gastos 

de Viaje
Valor total a 

pagar Objeto de la Comisión por Tercero

LUIS JAVIER SAAB 
FONSECA CC:  6773544 INSTRUCTO

R Autorizada

Fecha Inicial 
Comisión

Fecha final 
Comisión  

Región o Depto 
Origen

Ciudad o Muni 
Destino N°. Días

Pernocta 
Último día 
Comisión

Porcentaj
e 

Pernocta

2026-03-25 2026-03-25 BOYACA / TUNJA BOYACA / 
SIACHOQUE 0,5 No 50

0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 14.000,00 131.589,00

CONTRATISTA RUTA TUNJA-
SIACHOQUE-TUNJA 25-03-
2026,IMPARTIR FORMACION 
FICHAS 3147768Y 3147769 
COMPETENCIA ELABORAR 
DOCUMENTO,MANUT,CAT,C,TRANS
PO 14.000

Totales Solicitud de Comisión 117.589,00 14.000,00 131.589,00

OBJETO DE LA COMISIÓN
CONTRATISTA RUTA TUNJA-SIACHOQUE-TUNJA 25-03-2026,IMPARTIR FORMACION FICHAS 3147768Y 3147769 COMPETENCIA ELABORAR DOCUMENTO,MANUT,CAT,C,TRANSPO 14.000

ORDENADOR DEL GASTO

Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION 
ADMINISTRATIVA Y FORTALECIMIENTO 
EMPRESARIAL - BOYACA

VISTO BUENO JEFE INMEDIATO

Nombre: "" Cargo: ""
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Versión: 05

Código: 

GTH-F-090

Tipo: C.C. No. 6773544

No. 
CO1.PCCNT

R.9104750
AÑO 2026

FECHA VENCIMIENTO 

DEL CONTRATO
30 11 2026

DEPENDENCIA/

CENTRO 

CARGO

CARGO

DEPENDENCIA/

CENTRO 

ENTIDAD O  

EMPRESA:
CONTACTO 3103466939

25 3 2026 25 3 2026

1

2

3

Dia Inicio 25 3 2026

HORA: 9.0 AM a

2:45 pm

HORA: 2: 45 AM a

4:00 PM

GTH-F-090 V.05

PROCESO

GESTIÓN DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO 

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACIÓN DE LA INFORMACIÓN 

Pública  Pública Clasificada Pública Reservada

DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA

FECHA DE ELABORACIÓN DE AGENDA 6/03/2026

NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACIÓN:

LUIS JAVIER SAAB FONSECA 

CONTRATO

OBJETO CONTRACTUAL:

Prestar los servicios personales en la ejecución de la Formación Profesional Integral,  desarrollando actividades de planeación, 

orientación y evaluación en el programa de  ARTICULACIÓN CON LA EDUACIÓN MEDIA que se imparte en el Centro de Gestión  

Administrativa y Fortalecimiento Empresarial en el área de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de  conformidad, con los lineamientos 

institucionales y la normatividad vigente

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL
Boyacá

Centro de Gestión Administrativa y Fortalecimiento 

Empresarial 

NOMBRE DEL ORDENADOR DEL 

GASTO (de la Movilización)
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Subdirectora (e) 

NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) 

DEL CONTRATO
CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA Coordinador Academica

INFORMACIÓN DEL DESPLAZAMIENTO 

RUTA Tunja- Siachoque-tunja 

DIRECCIÓN GENERAL/

REGIONAL

CIUDAD/DEPARTAMENTO O 

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O 

CIUDAD/PAIS

Boyacá I.E IGNACIO GIL SANABRIA 

FECHA INICIO DEL 

DESPLAZAMIENTO
FECHA FIN  DESPLAZAMIENTO 

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO
Impartir formacion en el programa de Articulacion con las fichas de grado decimo No 3147768y 3147769 en la competencia  elaborar 

documento -Competencia Tramitar  Documentos -

OBLIGACIONES DEL CONTRATO 

Planear las acciones para orientar la formación la formación Profesional integral, de acuerdo con la programación asignada por el respectivo coordinador 

académico, de conformidad con los lineamientos institucionales.

Orientar el proceso de enseñanza aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecución de la formación profesional integral y la programación 

asignada.
Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecución de la formación profesional integral y la programación asignada.

AGENDA 

ACTIVIDADES  ( (Deberá contener información detallada de las tareas a realizar día a día)

Desplazamiento ruta de ida: Tunja - siachoque 

Terrestre

Actividades a ejecutar: 

Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de    $ 14.000 - CDP 2526

orientar  formacion con  competencia Determinar acciones postventa a partir de la experiencia de servicio  resultados - fichas  3147771-

etapa practica 

Inicio de desplazamiento desde municipio de Siachoque  Llegada al Municipio de Tunja

Desplazamiento ruta de regreso: Siachoque   - TUNJA

FIRMA DEL CONTRATISTA:

Cargo: SUBDIRECTORA (e) Cargo: COORDINADOR ACADEMICA  Nombres y Apellidos:

LUIS JAVIER SAAB FONSECA 

25

Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de    N/A

FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO :  

 Nombres y Apellidos: 

ROCIO DEL MAR RODRÍGUEZ PARRA

 Nombres y Apellidos:

CLAUDIA HERSILIA  BECERRA BARRANZA 

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre

  Observaciones:

Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de     N/A

Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial:

X

Firmado digitalmente por 
RODRIGUEZ PARRA ROCIO DEL MAR



FORMATOINFORMELEGALIZACION DESPLAZAMIENTO– CONTRATISTA 

CIUDAD Y FECHA Tunja 27  de marzo 2026 

PRESENTADOA: ROCIODEL MAR RODRIGUEZ PARRA 

ORDEN DE VIAJE 
No 53526

FECHA DE 
INICIO: 

FECHA DE FINALIZACION: 

Marzo 25 del 2026 Marzo 25 del 2026 

LUGARA DONDE REALIZÓ 
EL DESPLAZAMIENTO 

MUNICIPIO DE 

SIACHOQUE 

REGIONAL/ CENTRO 
DE FORMACION 

OTRA :( ciudad) 

INSTITUTO TECNICO 
ANTONIO RICAURTE 

SIACHOQUE 

OBJETIVODELDESPLAZAMIENTO: Continuar con el desarrollo del proyecto formativo del 

programa Técnico en Asesoría Comercial de la ficha 3436765 7 3436766 de acuerdo a los lineamientos 
del Programa de articulación de la Educación Media. 

ACTIVIDADES DESARROLLADAS: 

1. Llamada alista
2. Socialización de guía
3. Impartir formación en grado de 11   en las fichas 314771 programa de asesoría comercial en la

Competencia COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS R1
4. Revisión de bitácoras y proyectos .

OBJETIVO 

1 Seguir impartiendo el programa de formación con la competencia COMERCIALIZACION DE 
   PRODUCTOS Y SERVICIOS resultado. Efectuar la venta según las políticas de la Organización. 
2. realizar seguimiento a los proyectos y bitácoras.

Seguir con el programa de formación realizando las diferentes actividades como dar formación 

1- Fotos
2- Listados de aprendices



 
                    

 
 
 
 

 
 
 
 



 

COMPROMISOS 

ACTIVIDAD RESPONSABLE FECHA 

1.  Impartir formación del 

programa de Asesoría comercial 
ficha 3147771 competencia 
Comercialización de productos y 
servicios R.1  

     2.     Revisión etapa practica bitacoras   

LUIS JAVIER SAAB - FRANCISCO 
RINCON 

25 de marzo del 2026 

    

   

   

   

   

   

.   

CONCLUSIÓNES 

Seguir impartiendo el programa de formación de acuerdo a la trazabilidad para el grado 
11 fichas 3147771 Fase de Ejecución. 

DATOS DEL CONTRATISTA 

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA 

LUIS JAVIER SAAB FONSECA 

 
VISTO BUENO SUPERVISOR 

CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO 
SUPERVISOR 

FIRMA 

Coordinador Académico CLAUDIA HERSILIA 
BECERRA BARRANZA 
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I rf ma y §ello trxpeü,oo Pasa.|es

El pasajero se encuenlra amparado üon una pótiza individual de seguros de

Acoidentes. §egún lo establecido por el Gebietno Nacional

GERENCIA: Edificio Cootracero -Avda San Martin No. 114-27 - qf. 2O1

Tets.: 7 70 32 56 - TAOUILLA Terminal de Transportes Tel.l 7 70 3255

"Poro efectos legoles el conirotisto LUIS JAVIER SAAB FONSECA bojo lo
gravedod del juromento, que la actividod objeto del desplozamienlo se
cumplon o cobalidod y el volor cobrodo corresponde el volor
efeciivornente pogodo ol preslodor de serv¡cio de trosporte. De iguol
monero con fundomento de lo presunción de cutenticidod de documentos
privodos; los soportes ollegados poro el trómite de pcgo de vióticos, solvo
disposición espec¡fico en contror¡o, se presumiró outénticos sin perjuicio de
que puedon ser objeto de lo iocho de folsedod"

El pasajero sJ.encuentrs ¿mparado con una póliza i¡dividuat de seguros de
Accidente*. §egún lo estableodo por el Gobierno Nacional

GERENCIA: Hdificio Cootraoero - Avda San Martin No. 'l1A'27 ' ot- 2O1
Tel$.: 7 70 32 56 - TAQUILLA Terminal de Transportes Tel.: 7 70 3255




