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Documento de Autorizacién, Reconocimiento y
Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais

Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig
Unidad 6 Subunidad que Genera 36-02-00-015-
Reporte: 930510

PARRA

CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y

ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ

FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Comision Servicio al Interior del Pais - Tramite - Inicial

Solicitud de Comisién No 53526 Fecha Solicitud 2026-03-24 Estado de la Comisién Autorizada Unidad Ejecutora o Subunidad - 36-02-00-015-930510 CENTRO DE GESTION ADMINISTRATIVA Y
' FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL- BOYACA
Tipo de Comisién Servicio Fecha Aut./ Rech. 2026-03-24 Genera Viaticos SI Genera gastos de viaje Si Requiere Pasajes Aéreos NO
Transporte por Via Terrestre Area u Oficina COORDINACION ACADEMICA Tipo de tramite Inicial Comisioén Inicial
CDP de viaticos
Consecutivo CDP 2526 Dependencia Solicitante 930511 INTEGRACION CON LA MEDIA-BOYACA
C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE FORMACION C-3603-1300-20-20305C-3603025-02 - ADQUIS. DE BYS - SERVICIO DE
PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA PRESTACION DEL FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL - FORTALECIMIENTO DE LA
Rubro Presupuestal de Viaticos SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL RECONOCIMIENTO DE SABERES |Rubro Presupuestal de Gastos de Viaje PRESTACION DEL SERVICIO DE FORMACION PROFESIONAL Y EL
PREVIOS CON ENFASIS EN POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN RECONOCIMIENTO DE SABERES PREVIOS CON ENFASIS EN
COLOMBIA NACIONAL POBLACIONES CAMPESINAS Y POPULARES EN COLOMBIA NACIONAL
. . L . I O ° Pernocta |Porcentaje o
Tipo y Numero de Fecha Inicial Fecha final Dpto. / Municipio | Dpto./ Municipio N°. 5 5 q Base de Valor Viatico Valor Total Valor Gastos Valor total a i 2
hombre Documento Cargo Estado Comisién Comisién Origen Destino Dias l::'gm:’s:)': Pernocta |Totaldias| ) jgidacién Diario Viaticos de Viaje pagar Objstoids la Comisionpor Tercero
CONTRATISTA RUTA TUNJA-
SIACHOQUE-TUNJA 25-03-
2026,IMPARTIR FORMACION
0,5 4.737.497,00 235.178,00 117.589,00 14.000,00 131.589,00 FICHAS 3147768Y 3147769
COMPETENCIA ELABORAR
LUIS';JS\N/ISEER’CiAAB cc: 6773544 g\lSTRUCTO Autorizada Ep)g(_‘l,lir\él(l)f(;\lTO,MANUT,CAT,C,TRANS
BOYACA /
2026-03-25 2026-03-25 BOYACA / TUNJA SIACHOQUE 05 No 50
Totales Solicitud de Comision 117.589,00 14.000,00 131.589,00
OBJETO DE LA COMISION
CONTRATISTA RUTA TUNJA-SIACHOQUE-TUNJA 25-03-2026,IMPARTIR FORMACION FICHAS 3147768Y 3147769 COMPETENCIA ELABORAR DOCUMENTO,MANUT,CAT,C,TRANSPO 14.000
ORDENADOR DEL GASTO
Identificacion: 29679508 Nombre: ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Cargo: SUBDIRECTOR CENTRO DE GESTION
ADMINISTRATIVA'Y FORTALECIMIENTO
EMPRESARIAL - BOYACA
VISTO BUENO JEFE INMEDIATO
3 " Firmado digitalmente por: MINISTERIO DE HACIENDA'Y .
WhPHSTERIO DE HACIENDA crebrroPusLIco - Cargo:
~ ~ Serial del certificado: 5540827336374662968
Y (/REDITO PUB _I(/O Entidad: Persona Juridica

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacién. Los

Unidad Organizacional: SUBDIRECCION DE OPERACIONES
Hora de firma: 2026/03/24 16:28:58 -05:00

certificados digitales de firma del presente documento se han emitido por una entidad de certificacién digital Abierta de confianza.
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L'—“JF—‘J Documento de Autorizacién, Reconocimiento y Usuario que Genera Reporte: MHrdrodrig ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
‘- Ordenacién de Pago Comision al Interior del Pais PARRA
Nacion Unidad 6 Subunidad que Genera  36-02-00-015-  CENTRO DE GESTION
Reporte: 930510 ADMINISTRATIVA Y
FORTALECIMIENTO EMPRESARIAL-
BOYACA

Firma Responsable

Verificado Por: GABRIEL GERARDO ROJAS PINEDA Fecha Verificacion: 24/03/2026 16:26:26

Firmado digitalmente por:
ib Nombre ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ
Cedula de ciudadania: 29679508
Usuario SIIF: MHrdrodrig
Nﬂ[:][l[l 24/03/2026 4:29:07 p. m.

Este documento se encuentra firmado digitalmente de acuerdo a los lineamientos legales definidos en la ley 527 de 1.999 y sus decretos reglamentarios. Por lo tanto, el original de este documento se encuentra en formato electrénico y goza de autenticidad, integridad y no repudiacion. Los
certificados diaitales de firma del bresente documento se han emitido bor una entidad de certificacion diaital Abierta de confianza.
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SEMNA Version: 05

7AV Codigo:

GTH-F-090

PROCESO

GESTION DE TALENTO HUMANO

NOMBRE DEL FORMATO

FORMATO AGENDA DESPLAZAMIENTO CONTRATISTA

CLASIFICACION DE LA INFORMACION

Publica Publica Clasificada |:| Publica Reservada |:|
DATOS DEL CONTRATISTA QUE SE DESPLAZA
FECHA DE ELABORACION DE AGENDA 6/03/2026
NOMBRES Y APELLIDOS IDENTIFICACION:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA Tipo: C.C. No. 6773544
CO1.PCCNT o FECHA VENCIMIENTO
CONTRATO . 2026
No R.9104750 ANo DEL CONTRATO 30 1 2026

Prestar los servicios personales en la ejecucion de la Formacion Profesional Integral, desarrollando actividades de planeacion,
orientacién y evaluacion en el programa de ARTICULACION CON LA EDUACION MEDIA que se imparte en el Centro de Gestion
Administrativa y Fortalecimiento Empresarial en el drea de ASISTENCIA ADMINISTRATIVA de conformidad, con los lineamientos
institucionales y la normatividad vigente

OBJETO CONTRACTUAL:

DIRECCION GENERAL/ B . DEPENDENCIA/ Centro de Gestion Administrativa y Fortalecimiento
Oyaca
REGIONAL § CENTRO Empresarial
NOMBRE DEL ORDENADOR DEL
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA Subdirects
GASTO (de la Movilizacién) CARGO ubdirectora (e)
NOMBRE DEL SUPERVISOR(A) ' )
CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA CARGO Coordinador Academica

DEL CONTRATO

INFORMACION DEL DESPLAZAMIENTO

RUTA Tunja- Siachoque-tunja

REGIONAL CENTRO
CIUDAD/DEPARTAMENTO O

MUNICIPIO/DEPARTAMENTO O Boyacs ENTIDAD O I.E IGNACIO GIL SANABRIA CONTACTO  |3103466939
CIUDAD/PAIS EMPRESA:
FECHA INICIO DEL ‘ R

DIRECCION GENERAL/ DEPENDENCIA/ ‘

DESPLAZAMIENTO 2

2026 |FECHAFIN DESPLAZAMIENTO ‘ 25 3 2026

Impartir formacion en el programa de Articulacion con las fichas de grado decimo No 3147768y 3147769 en la competencia elaborar
documento -Competencia Tramitar Documentos -
OBLIGACIONES DEL CONTRATO

OBJETIVO DEL DESPLAZAMIENTO

1 Planear las acciones para orientar la formacion la formacion Profesional integral, de acuerdo con la programacion asignada por el respectivo coordinador
académico, de conformidad con los lineamientos institucionales.
2 Orientar el proceso de ensefianza aprendizaje, de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacién profesional integral y la programacién
asignada.
3 Evaluar las evidencias de aprendizaje de acuerdo con el procedimiento de ejecucion de la formacion profesional integral y la programacion asignada.
A DA
ACTIVIDADES ( (Debera c informacion detallada de las tareas a realizar dia a dia)
Dia Inicio 25 [ 3 [ 2026
Desplazamiento ruta de ida: Tunja - siachoque
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Actividades a ejecutar:
HORA:9.0 AM a |orientar formacion con competencia Determinar acciones postventa a partir de la experiencia de servicio resultados - fichas 3147771
2:45 pm etapa practica
25
HORQOZO ::AAM 2 inicio de desplazamiento desde municipio de Siachoque Llegada al Municipio de Tunja
Desplazamiento ruta de regreso: Siachoque -TUNJA
Medio de transporte: aéreo, terrestre, fluvial: Terrestre
Se liquidan gastos de transporte entre terminales aéreas por valor de N/A
Se liquidan gastos de transporte entre terminales terrestre por valor de $14.000 - CDP 2526
Se liquidan gastos de transporte intermunicipal por valor de N/A
FIRMA ORDENADOR DE GASTO: FIRMA SUPERVISOR DEL CONTRATO : /) ‘o FIRMA DEL CONTRATISTA:
& Firmado digitalmente por { ‘//m,/m of fler .
B RODRIGUEZ PARRA ROCIO DEL MAR 20
S,
Nombres y Apellidos: Nombres y Apellidos: »
ROCIO DEL MAR RODRIGUEZ PARRA CLAUDIA HERSILIA BECERRA BARRANZA - =
Cargo: SUBDIRECTORA (e) Cargo: COORDINADOR ACADEMICA Nombres y Apellidos:
LUIS JAVIER SAAB FONSECA

GTH-F-090 V.05



SENA

N

FORMATOINFORMELEGALIZACION DESPLAZAMIENTO- CONTRATISTA

CIUDADY FECHA Tunja 27 de marzo 2026

PRESENTADOA:ROCIODEL MAR RODRIGUEZ PARRA

ORDEN DEVIAJE FECHA DE FECHA DE FINALIZACION:
No 53526 INICIO:
Marzo 25 del 2026 Marzo 25 del 2026
LUGARA DONDE REALIZO REGIONAL/ CENTRO OTRA :( ciudad)
EL DESPLAZAMIENTO DE FORMACION
MUNICIPIO DE INSTITUTO TECNICO SIACHOQUE
SIACHOQUE ANTONIO RICAURTE

OBJETIVODELDESPLAZAMIENTO: Continuar con el desarrollo del proyecto formativo del
programa Técnico en Asesoria Comercial de la ficha 3436765 7 3436766 de acuerdo a los lineamientos
del Programa de articulaciéon de la Educacion Media.

ACTIVIDADES DESARROLLADAS:

1. Llamada alista

Socializacién de guia

3. Impartir formacién en grado de 11 en las fichas 314771 programa de asesoria comercial en la
Competencia COMERCIALIZACION DE PRODUCTOS Y SERVICIOS R1

4. Revision de bitacoras y proyectos .

N

OBJETIVO

1 Seguir impartiendo el programa de formacién con la competencia COMERCIALIZACION DE
PRODUCTOS Y SERVICIOS resultado. Efectuar la venta segun las politicas de la Organizacion.
2. realizar seguimiento a los proyectos y bitdcoras.

Seguir con el programa de formacion realizando las diferentes actividades como dar formacién

1- Fotos
2- Listados de aprendices



Z¢ rlga

PROCESC DE DIRECCION DE FORMACION PROFESIONAL INTEGRAL

FORMATO PLANILLA DE ASISTENCIA

FECHA DE DILIGENCIAMIENTO

(DD/MM/AAAA):

REGIONAL: [ /?

L

L5-02 - 202€

{csmno DE FORMACION: J,,( <5a Le

CIUDAD/MUNICIPIO:

Siacho g

NOMBRE DEL PROGRAMA DE FORMACION:

/ﬁ’stlr/v::

Now
(,e’ﬂﬂrc:u/

ERO DE FICHA DE

CARACTERIZACION

3 I1¥777)

A CONTINUACION SELECCIONE EL PROCESO QUE SE VA A REALIZAR

CHARLAS INFORMATIVAS | Fzl | PRESENTACION PRUEBAS PRESENCIALES [m] | MATRICULA T (]
DATOS DE LOS PARTICIPANTES
we: | cocmBo | onmeno socuienro Apsines peL oweccion /canco conmso eercTronIco Tetrono Fianan
T [1051067#25% Ny € mvmerado | Eogpition Cuenva| lempiriondye@ | 3124393339 Iy Espitia
T\ | 10500 Savses Yoyen 0 & | Redrigoez Rojos| e S e 22| 32\ 3PZ IS5 | Seiva Rodrigec
* T i 1O0éms|Yeimi Aleyanpdra Pedao Sanobio Satca @ 133 33% 88 (|Yein:, Medina. ]
ot tes 6920 f2Calles Gaiceds [ Sliwen @larcge L Catce / O cloiid-2133386423 ﬁa( es (arved
T.\ [\osocess LUOAY  Sacanceme $qq’ay-n; me P - _Saam iy | orenl goad w2 2P 8ty B L 9udq Qaq cwonf
b P 40@0:13? U Vaaneou[¥orero EaRuued . HerazpesoeGomelle32(275:78 | TO ar et -FD
T \mm&m«oe—a o | Epdee Aveks Sesminestezsanma 312 SCA6R0 | Aok
T Doegs2izzal Yona L Pa\ Mencbxe Radiaer merlsasnadoSley T4 32T ‘\\nc;\‘/\%(\éofo
T [2o500958 Mena \)c\m R shia (’uér\f-wa: Gneslee 1o e L T4Q248FO2 3 Waakne Codenga
v |T.) | 15009580% Koven Yulicona Moo lecn | Esme2Bleonbeqeal. | 3107702502 ¥osen  MNoreno |
ST L owa@asd | Feveoy Wnlendind | e Toalel ketenlion ool 32230815 Lxending Dcuddg
2 S 104226 S Man i Teina nd, oz Neug . tna Feroas 3eOload3PNARLZ04 | ™GEe Royeis
» T}, 1050610082 [{e&<my  Meyandy o |Cofcedo GO\Q?Q B SescoySmy e 2134 8358G | Ye, my C}Q‘?cqb
“ T |estowz0 ledy Loena fa Quemba QirclorendDAS Mg 35033 |desdy Pim |
5 |1 |sosiereel | De'sy  panie la Foarada R odriqu Honyporadat ARmai com. 332290 _?‘:”A"_'_"_f:'ffd"
| [Ty [rosoennzs [ Qetmy salwedor | Qsodor Caldaw ) e imgsaludsragrail 3\\134,0%%\10»\5 Sa\uador
1

Consentimiento de prusba: es la manfestacion libre, voluntaria y expresa, que da por escrito © via web, un aspirante a I formacion en el SENA, autorizando que se le realice una prueba de seleccion, cuyo resultado deberd

consignarse en su registro

GFPI-PL-001



COMPROMISOS

ACTIVIDAD

RESPONSABLE

FECHA

1. Impartir formacion del

programa de Asesoria comercial
ficha 3147771 competencia
Comercializacion de productos y
servicios R.1

Revision etapa practica bitacoras

LUIS JAVIER SAAB - FRANCISCO
RINCON

25 de marzo del 2026

CONCLUSIONES

Seguir impartiendo el programa de formacion de acuerdo alatrazabilidad para el grado
11 fichas 3147771 Fase de Ejecucion.

DATOS DEL CONTRATISTA

NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
LUIS JAVIER SAAB FONSECA -=-;,;/,c,_<;',_, i
VISTO BUENO SUPERVISOR
CARGO DEL SUPERVISOR NOMBRE Y APELLIDO FIRMA
SUPERVISOR
Coordinador Académico CLAUDIA HERSILIA —
BECERRA BARRANZA




COOPERATIVA DE TRANSPORTADORES
CIUDAD DEL ACERO “COOTRACERQ"

TIQUETE
SI-FC-19 V01 2016/08/01
COOTRACERD gg;égggéiﬁﬁégo%csé 3 6 9 1 044
Fecha Bus No. [Puesto Origen Destino
.2503 % 77/ﬂ c s}qcéoi,c
Nombiyf dé{ Pasa;e 5 » (U Hora VALOR °
Firma y Ssuo\s.réedsdo Pasajes Z ﬂﬂﬂ:ﬁ

El pasajerc sé;éncuemra amparado con una poliza individual de seguros de
Accidentes. Segin lo establecido por el Gobierno Nacional

GERENCIA: Edificio Cootracero - Avda San Martin No. 11A-27 - of. 201
Tels.: 7 70 32 56 - TAQUILLA Terminal de Transportes Tel.: 7 70 3255

COOPERAITIVA DE | RANSPORIADORES
CIUDAD DEL ACERO “COOTRACERO"
TIQUETE

SI-FO-19 Vo1 2016/08/01

AR, g heyest 3691051
Fecha Bus No. |Puesto L o Origen —Dagiino

f 2J-03/C0¢ Tractose | [P

Nom7 del Pasajero g— -! 7» Hora VALOR
S Frma y Sello Expedido Pasajes 77 0 0 0 &0

El pasajero se encuentra amparado con una poliza individual de seguros de
Accidentes. Segiin lo establecido por el Gobiernc Nacional

GERENCIA: Edificio Cootracero - Avda San Martin No. 11A-27 - of. 201
Tels.: 7 70 32 56 - TAQUILLA Terminal de Transportes Tel.: 7 70 3255

“Para efectos legales el coniratista LUIS JAVIER SAAB FONSECA bajo la
gravedad del juramento, que la actividad objeto del desplazamiento se
cumplan a cabadlidad y el valor cobrado corresponde el valor
efectivamente pagado al prestador de servicio de trasporte. De igual
manera con fundamento de la presuncion de autenticidod de documentos
privados; los soportes allegados para el frdmite de pago de vidlicos, salvo
disposicion especifica en contrario, se presumird auténticos sin perjuicio de
que puedan ser objeto de la tacha de falsedad”





